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ZARZADZENIE Nr 14/2023
DYREKTORA CENTRUM KULTURY GMINY KUTNO
z dnia 16 marca 2023 roku
w sprawie sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych
samochoddéw osobowych niebedgcych wtasnodcig pracodawcy

Na podstawie art. 34 a ust. 1ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym
(t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2201) oraz rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia
22 grudnia 2022 r. zmieniajgcego Rozporzgdzenie w sprawie warunkéw ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochoddw
osobowych, motocykli i motoroweréw niebedgcych wiasnoscig pracodawcy
(Dz.U.z 2023 r. poz. 5), zarzadzam co nastepuje:

31

1. Pracownicy Centrum Kultury Gminy Kutno mogg uzywac do jazd lokalnych,
odbywanych w celach stuzbowych, samochodéw osobowych niebedgcych
wtasnoscig pracodawcy na podstawie zawartych z nimi uméw cywilnoprawnych.

2. Wzdér umowy, o ktérej mowa w ust. 1 stanowi Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia.

3. Niezaleznie od wyptaty ryczattu za jazdy lokalne Pracodawca moze zwrocic
pracownikowi koszty za kazdg, udokumentowang poleceniem wyjazdu stuzbowego
podréz stuzbowa, ktérg pracownik, na podstawie zgody pracodawcy odbedzie
swoim samochodem.

4. W takim wypadku zwrot kosztéw za podréz stuzbowa nastepowac bedzie na
podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego i ewidencji przebiegu pojazdu w kwocie
rownej iloczynowi przejechanych kilometréw i obowigzujgcej stawki za jeden
kilometr, o ktérej mowa w § 3 Zarzadzenia. Wzoér ewidencji przebiegu stanowi
Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia.

§2
Koszty uzywania samochoddw osobowych niebedacych wtasnoscig pracodawcy do
celdw okreslonych w § 1 ust. 1 pokrywa Centrum Kultury Gminy Kutno wedtug stawki
za 1 kilometr przebiegu pojazdu, uzaleznionej od pojemnosci skokowej silnika pojazdu,
w ramach przyznanego -pracownikowi miesiecznego limitu kilometrow na jazdy
lokalne.

§3
1. Ustalam stawki za 1 kilometr przebiegu, o ktérym mowa w § 2. w wysokosci:
1) 0,89 zt dla samochodu osobowego o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm3,
2) 115 zt dla samochodu osobowego o pojemnoéci skokowej silnika powyzej
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900 cm3.

2. Miesieczny limit kilometréw na jazdy lokalne, o ktérym mowa w § 2. ustalany jest
odrebnie dla kazdego pracownika w zawartej z nim umowie, jednak nie wyzszy niz
300 kilometréw miesiecznie.

S4
Zwrot kosztow uzywania samochodéw osobowych niebedgcych wtasnoscig
pracodawcy nastepuje w formie miesiecznego ryczattu, obliczonego jako iloczyn
stawki za 1 kilometr i miesiecznego limitu kilometréw, po ztozeniu przez pracownika
stosownego rachunku.

§5
W sprawach nieuregulowanych stosuje sie przepisy rozporzgdzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 22 grudnia 2022 r. zmieniajgcego Rozporzgdzenie w sprawie
warunkdéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw
stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i motorowerdw nie bedgcych
wtasnoécig pracodawcy (Dz. U. z 2023 r. poz. 5.).

§6
3
Zarzadzenie podaje sig¢ do wiadomosci zainteresowanym w sposob zwyczajowo
przyjety.
§7

Traci moc Zarzadzenie Nr 13/2021 Dyrektora Centrum Kultury Gminy Kutno z dnia
25 pazdziernika 2021 r. w sprawie spasobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do
celéw stuzbowych samochodéw osobowych niebedgcych wtasnoscig pracodawcy.

§8
3
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

DYREKTOR
CENTRUM KULJURY GMINY KUT,

\) -~

Liliana Urbdiczyk-
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Zatgcznik Nr 1do

Zarzgdzenia Nr 14/2023

Dyrektora Centrum Kultury Gminy Kutno

z dnia 16 marca 2023 roku

w sprawie sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania
do celdw stuzbowych samochoddw osobowych
niebedgcych wlasnoscia pracodawcy

WZOR
UMOWA
o uzywanie prywatnego samochodu do celéw stuzbowych
ZaWNErER W ANTY oo amasmnssas w Leszczynku pomiedzy:

Centrum Kultury Gminy Kutno, 99-300 Kutno, Leszczynek 49a, reprezentowanym
przez Liliane Urbanczyk-Wojcik - Dyrektora Centrum Kultury Gminy Kutno przy

kontrasygnacie Agnieszki Jagodzinskiej - Gltéwnej Ksiegowej, zwanym dalej
PRACODAWCA,

a

Panem/Panig....... . ¢ zamdesziatymUgIw e ’
PESEL ........c.cevwnr, zatrudnionym(ng) w Centrum Kultury Gminy Kutno, zwanym(ng)

dalej PRACOWNIKIEM o nastepujgcej tresci:

§1
1. Pracownik osSwiadcza, ze:

a. jest uprawniony do uzywania samochodu osobowego
marki e S S ST madel. cmsssaenmmenaaan ; rok
Brodukcll covnssmmemnmss 1 QUTEIZe TRIBETACYIMIITL sususmmmamiammarsmmim :
0 pojemnosci skokowej silnika ......c.ccccee e vvve v, ZWanego dalej samochodem
prywatnym.

b. samochdéd prywatny, o ktérym mowa w pkt a), posiada polise obowigzkowego
ubezpieczenia OC, nr polisy ................ ., Zaktad Ubezpieczef: ......cccvviiieiiiennn,
Ubezpieczajgcy ...cooovvvceinciniiece , Wazng clo

¢. samochdd prywatny, o ktérym mowa w pkt a), p0S|ada wazne badanla technlczne
2. Zmiana ubezpieczyciela oraz polisy, o ktdrych mowa w ust. 1, nie wymaga zmiany
tresci umowy.

§2
1. Pracownik zobowigzuje sie do uzywania samochodu prywatnego, o ktérym mowa
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w § 1, do celédw stuzbowych, zwigzanych z dziatalnoscig Centrum Kultury Gminy
Kutno w jazdach lokalnych, to jest w granicach administracyjnych gminy Kutno,
na warunkach okreélonych w Umowie oraz przepisach rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 22 grudnia 2022 r. zmieniajgcego Rozporzagdzenie w sprawie
warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do
celéw stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i motorowerow nie
bedgcych wtasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2023 r. poz. 5.)..

2. Pracodawca wyraza zgode na uzywanie przez pracownika samochodu prywatnego
do celéw stuzbowych w jazdach lokalnych.

3. Pracodawca wyznacza pracownikowi miesieczny limit przebiegu kilometréw
samochodu prywatnego w jazdach lokalnych wynoszacy ... kilometréw.

§3

1. Pracodawca zobowigzuje do zwrotu pracownikowi kosztéw uzywania samochodu
prywatnego w formie miesiecznego ryczattu, obliczonego jako iloczyn stawki,
o ktérej mowa w § 3 Zarzadzenia Nr 14/2023 Dyrektora Centrum Kultury Gminy
Kutno z dnia 15 marca 2023 roku w sprawie sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celéw stuzbowych samochoddw osobowych niebedgcych wtasnoscig
pracodawcy i miesiecznego limitu przebiegu kilometrow, okreslonego w § 2
niniejszej umowy, z zastrzezeniem postanowien § 4 niniejszej umowy.

2. Zwrot kosztéw, o ktérych mowa w ust. 1, bedzie nastepowac w terminie 10 dni
roboczych od daty ztozenia przez pracownika oSwiadczenia dotyczgcego uzywania
przez niego w danym miesigcu samochodu prywatnego do celow stuzbowych.

3. Kwota ryczattu podlega opodatkowaniu podatkiem dochodowym od osdb
fizycznych.

§4
Miesieczny ryczatt, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 niniejszej umowy, zmniejsza sig 0 1/22
za kazdy roboczy dzief nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z powodu choroby,
urlopu, podrézy stuzbowej trwajgcej co najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosci
w miejscu pracy oraz za kazdy dziefi raboczy, w ktérym pracownik nie dysponowat
prywatnym samochodem do realizacji celow stuzbowych.

§5
1. Pracownik zobowigzuje sie powiadomi¢ niezwtocznie pracodawce w formie
pisemnej o zmianie numeru rejestracyjnego, zaistnieniu zmiany stanu technicznego
samochodu, uniemozliwiajacego jego eksploatacje, zaistnieniu innych okolicznosci,
uniemozliwiajgcych eksploatacje samochodu prywatnego przez Pracownika.

<

Leszczynek 49 a I e stariztiEclisicol
99-300 Kutno sekrefariat@ckgk.-p NIP 7752576723
tel./Fax 24 363 48 45 www.ckgk.pl REGON 100460514 T"T" T2 FF FF



N\

00

CENTRUM KULTURY
GMINY KUTNO

2. Pracodawca nie ponosi odpowiedzialnosci za wszelkie szkody powstate w czasie
uzywania samochodu prywatnego.

§6

Niniejsza umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do dnia ..o

§7
1. Poza przypadkiem, o ktérym mowa w § 6, niniejsza umowa moze ulec rozwigzaniu
przed uptywem terminu, okreslonego w §:
a) za wypowiedzeniem dokonanym przez strone w formie pisemnego oswiadczenia
ztozonego drugiej stronie z zachowaniem tygodniowego okresu wypowiedzenia,
b) przez pracodawce bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadkach:
zaistnienia zmiany stanu technicznego samochodu, uniemozliwiajgcego jego
eksploatacje, zaistnieniu innych okolicznosci, uniemozliwiajgcych eksploatacje
samochodu prywatnego.
2. Umowa ulega automatycznemu rozwigzaniu z chwilg wygasniecia lub rozwigzania
z Pracownikiem stosunku pracy.

§8
W sprawach nie uregulowanych w umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

§9

Zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygaorem niewaznosci.

510
Umowa zostata sporzagdzona w dwadch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

PRACODAWCA PRACOWNIK

Zatacznik:
- wzor oswiadczenia pracownika
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Zatgcznik nr 1do Umowy

{Imig | nazwisko) (migjscowosé i data)
Oswiadczenie
o uzywaniu pojazdu do celéw stuzbowych w miesigeu.............
1 OSwiadczam, ze w
ITTBEINE L, om0 AT A S8 o i N Do

uzywalem(am) samochodu osobowego:

ESORICEE o ocoioin i e S i B e w0 B s s e .pojemnosé silnika . .. ... ..

do celéw siuzbowych na terenie MIaBA/gMINY™ . .. ... ettt ciia s e e,
2 Nalezny ryczalt wynosi:

.................... L T e | . RV .
(hezba km) {stawka za 1 km} {sumaj)

3. Potrgcenia z kwoly ryczaltu z tytulu:

- urlopu wypoczynkowego, okolicznosciowego, bezplatnego® - .. ..., ... .. dni,

- innej nieobecnosciwpracy - . ............ dni,

dni, w ktorych nie dysponowatem samochodem - .. ......... dni.

Potrgeenia: . .......... dni X 122 300 oo 4 R z.
4 WysckosE ryczalt: (poz2-3) .. ..o o 2

S ONEMIE 1w o 0 0 S 0 0 478, 816510 R 0 5

"""" {podpis pracownika)

Sprawdzlt pod wzglgdem merylorycznym i formaino-rachunkowym:

{data | podpis)

£ niepolrzebne skreslié

Zrodin: Wygawnichwo Padatkows GOFIN sp. 7 6.0, - www.Druki.Gefin.pl

Leszczy. ... .. - .
99-300 Kutno I sekretariat@ckgk.pl I NIP 7752576723
tel./Fax 24 363 48 45 wwwv.ckgk pl

,
REGON 100460514 """ T2 PP PP



N\l

CENTRUM KULTURY
GCMINY KUTNO

Zatgcznik Nr 2 do

Zarzgdzenia Nr 14/2023

Dyrektora Centrum Kultury Gminy Kutno

z dnia 16 marca 2023 roku

w sprawie sposabu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania
do celéw stuzbowych samochoddw osobowych
niebedacych wtasnoscig pracodawcy

EWIDENCIA PRZEBIEGU POJAZDU

(adres zamieszkania osoby uzywajacej pojazd (pracowriika,/ wiasciciela)

Numer rejestracyjny pojazau e

L0.| oy aely  (ckaddolad) wyjsedy  fochanyenkes | sallm Wartost (5x6) Podpis pracodawcy
1 2 3 4 5 6 7 8
1

2

3

/7

5

6

7

8

s}

10

Leszczynek 49 a . Q
99-300 Kutna sekretariat@ckgk.pl NIP 7752576723

tel./fax 24 363 48 45 wwvwv.ckgk.pl REGON 100460514 T"T TYFF FPFR



