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CENTRUM KULTURY
GMINY KUTNO

Zarzadzenie nr 5/2024
Dyrektora Centrum Kultury Gminy Kutno
z dmia 22 stycznia 2024r.

w sprawie: udzielenia upowaznienia do zast¢epowania Dyrektora
Centrum Kultury Gminy Kutno

Dzialajac na podstawie art. 13 ust.3 i art. 17 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatal-
nosci kulturalnej (Dz.U.2024 poz. 87 ze zm.)

§1

1. Udzielam upowaznienia Pani Anecie Sikora - Otdakowskiej — Starszej Instruktorce Sekcji
Artystycznej do zastepowania Dyrektora Centrum Kultury Gminy Kutno w Leszezynku pod-
czas nieobecnosci w pracy z powodu zwolnienia lekarskiego, delegacji, urlopu, wyjazdu stuz-
bowego Dyrektora.

2. Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 1 obejmuje:

a. prowadzenie biezgcych spraw CKGK;

b. sprawdzanie dowodéw ksiggowych pod wzgledem merytorycznym i zatwierdzanie ich do
wyplaty;

¢. zawieranie umow lub zlecen wykonania prac niezbednych do wlasciwego funkcjonowania
CKGK;

d. udzielanie urlopoéw pracowniczych;

e. podpisywanie z dopiskiem ,,z upowaznienia dyrektora” faktur, pism i innych dokumentéw.
3.Upowaznienie ma charakter imienny i jego wzdér stanowi zalacznik nr 1
niniejszego zarzgdzenia.

§2

1. Dzialajagcy w ramach zastgpstwa pracownik nie jest upowazniony do:
a. zatrudniania nowych pracownikéw lub zleceniobiorcdw, rozwigzywania istniejgcych uméw
o pracg lub uméw zlecenia oraz zmiany warunkow w/w uméw;
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§3
1.Upowaznienia udziela si¢ do dnia 29 lutego 2024 r.

2. Udzielone upowaznienie dotgcza si¢ do akt osobowych pracownika.

§4
Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 5/2024

Dyrektora Centrum Kultury Gminy Kutno w Leszczynku

Upowaznienie Nr 1/2024

z dnia 22 stycznia 2024r.

Niniejszym upowazniam Pania Anete Sikora — Otdakowska - Starszy Instruktor Sekcji Arty-
stycznej do zastepowania mnie w pelnieniu funkcji Dyrektora Centrum Kultury Gminy Kutno

do dnia 29 lutego 2024 r.

. Zastgpstwo posiada forme ogdlng i dotyczy wszelkich czynnosci

niezbgdnych do prawidlowego funkcjonowania instytucji kultury. Zastepstwo jest niezbywal-

ne i musi by¢ pelnione bezposrednio w trakcie nieobecnosci Dyrektora.

Upowaznienie wlgcza si¢ do Pani akt osobowych.
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