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CENTRUM KULTURY
GMINY KUTNO

Zarzadzenie Nr 2/2022
Dyrektora Centrum Kultury Gminy Kutno
z dnia 10 stycznia 2022 r.
W sprawie zasad wydawania i rejestracji upowaznien
w Centrum Kultury Gminy Kutno

Na podstawie art. 69 ust.1 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 305, 1535, 1773, 1236, 1927, 1981, 2270 i 2054) celem zapewnienia
funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej, wprowadza sie
zasady wydawania i rejestracji upowaznieri w Centrum Kultury Gminy Kutno w Leszczynku.

§1.

Upowaznienia i petnomocnictwa podpisuje Dyrektor Centrum Kultury Gminy Kutno.

§2.

Wprowadza sie wzory upowaznier stosowanych w Centrum Kultury Gminy Kutno:

a) wzor upowaznienia pracownika do wystawiania i podpisywania faktur i faktur
korygujgcych, stanowigcy Zatgcznik Nr 1 do zarzgdzenia;

b) wzér upowaznienia pracownika do opisywania faktur, stanowigcy Zatgcznik Nr 2 do
zarzgdzenia;

€) wzér upowaznienia pracownika do zatwierdzania dowodéw ksiggowych, stanowigcy
Zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia,

d) wzér powierzenia obowigzkéw i odpowiedzialnogci gtéwnemu ksiegowemu jednostki
(art. 54 ustawy o finansach publicznych), stanowigcy Zatgcznik Nr 4 do zarzadzenia;

e) W razie zaistnienia takiej okolicznosci dopuszcza sie wydawanie innych upowaznien.

§3.
1. Wydane upowaznienia i pethomocnictwa podlegajg rejestracji.
2. Rejestr upowaznien i petnomocnictw prowadzi Specjalista ds. administracji.
3. Wz6r rejestru wydanych upowaznier i petnomocnictw stanowi zatgcznik Nr 5 do
niniejszego zarzadzenia.

§4.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§5.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Specjaliscie ds. administracji.
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CENTRUM KULTURY
GMINY KUTND

Zatgcznik Nr 1do Zarzadzenia Nr 2/2022
Dyrektora Centrum Kultury Gminy Kutno
z dnia 10 stycznia 2022 w sprawie zasad
wydawania i rejestracji upowaznien

w Centrum Kultury Gminy Kutno

WZOR UPOWAZNIENIA PRACOWNIKA
DO WYSTAWIANIA | PODPISYWANIA FAKTUR | EAKTUR KORYGUJACYCH

Leszczynek, dnia .......ccon........ F,

UPOWAZNIENIE PRACOWNIKA

Na podstawie Regulaminu organizacji i funkcjonowania systemu kontroli zarzgdczej
wW Centrum Kultury Gminy Kutno udzielam upowaznienia

L ——

(wskazanie stanowiska)
w Centrum Kultury Gminy Kutno w Leszczynku

do wystawiania i podpisywania faktur VAT i faktur korygujgcych VAT.
Upowaznienie wydaje sie na okres zatrudnienia.
Upowaznienie wygasa z chwilg zakoficzenia stosunku pracy albo odwotania

upowaznionego pracownika ze stanowiska.

podpis Dyrektora

Leszczynek 49 a ) / Q \
99-300 Kutno sekretariat@ckgk.pl NIP 7752576723

tel./fax 24 363 48 45 www.ckgpl REGON 100460514 11T T296FfF FPF



A\
00

CENTRUM KULTURY
GMINY KUTNO

Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 2/2022
Dyrektora Centrum Kultury Gminy Kutno
z dnia 10 stycznia 2022 w sprawie zasad
wydawania i rejestracji upowaznier

w Centrum Kultury Gminy Kutno

WZOR UPOWAZNIENIA PRACOWNIKA DO OPISYWANIA RACHUNKOW | FAKTUR

Leszczynek, dnia ...cveveeee... r.

UPOWAZNIENIE PRACOWNIKA

Na podstawie Regulaminu organizacji i funkcjonowania systemu kontroli zarzgdczej
w Centrum Kultury Gminy Kutno udzielam upowaznienia
L1V s
(wskazanie osoby)
ZAMIESZKARBO(1) vvvvvsrvvrssessssssmsssssssssscsesssscessssose s eeess s see s ssessesee e e e s oo
(wskazanie adresu osoby)
Zatrudnionego(Ng) NA STANOWISKU ...uuu.ecrerevereveeseseessseoeesssesesseee s seoesosees oo

(wskazanie stanowiska)
w Centrum Kultury Gminy Kutno w Leszczynku

do opisywania rachunkéw i faktur VAT,
UpowazZnienie wydaje sie na okres zatrudnienia.
Upowaznienie wygasa z chwilg zakoficzenia stosunku pracy albo odwotania

upowaznionego pracownika ze stanowiska.

podpis Dyrektora
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CENTRUM KULTURY
GMINY KUTNO

Zatgcznik Nr 3 do Zarzgdzenia Nr 2/2022
Dyrektora Centrum Kultury Gminy Kutno
z dnia 10 stycznia 2022 w sprawie zasad
wydawania i rejestracji upowaznier

w Centrum Kultury Gminy Kutno

WZOR UPOWAZNIENIA PRACOWNIKA DO ZATWIERDZANIA DOWODOW KSIEGOWYCH

Leszczynek, dnia ..., F.

UPOWAZNIENIE PRACOWNIKA

Na podstawie Regulaminu organizacji i funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej
W Centrum Kultury Gminy Kutno udzielam upowaznienia

B B AR M nencsmscascsncesicemev o B B s AR CH RS ARAR

(wskazanie stanowiska)
w Centrum Kultury Gminy Kutno w Leszczynku

do zatwierdzania dowodéw ksiegowych.
Upowaznienie wydaje sie na okres zatrudnienia.

Upowaznienie wygasa z chwilg zakoAczenia stosunku pracy albo odwotania

upowaznionego pracownika ze stanowiska.

podpis Dyrektora
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CENTRUM KULTURY
GCMINY KUTNO

Zatacznik Nr 4 da Zarzadzenia Nr 2/2022
Dyrektora Centrum Kultury Gminy Kutno
z dnia 10 stycznia 2022 w sprawie zasad
wydawania i rejestracji upowaznieri

w Centrum Kultury Gminy Kutna

Leszczynek, dnia..............

POWIERZENIE
obowigzkéw i odpowiedzialnoéci z zakresu gospodarki finansowej

Na podstawie przepiséw art. 53 ust. 2 w zwigzku z art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2021 r., poz. 305 z pézn. zm.)

Powierzam
Pani/Panu..................
Gtownemu Ksiegowemu
w Centrum Kultury Gminy Kutno, Leszczynek 49a, 99-300 Kutno

obowigzki i odpowiedzialnoé¢ w zakresie gospodarki finansowej, tj.:

1. prowadzenie rachunkowosci jednostki,
2. wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi,
3. dokonywanie wstepnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacji gospodarczych
i finansowych.

Upowaznienie udzielone jest na czas nieokreslony od dnia ........ccccovveenno 1

Upowaznienie wygasa z chwilg zakoriczenia stosunku pracy albo odwotania
upowaznionego pracownika ze stanowiska.

Pieczec i podpis pracodawcy Przyjmuije, podpis pracownika
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Zatgcznik Nr 5 do Zarzgdzenia Nr 2/2022
Dyrektora Centrum Kultury Gminy Kutno
z dnia 10 stycznia 2022 w sprawie zasad
wydawania i rejestracji upowaznien

w Centrum Kultury Gminy Kutno

REJESTR WYDANYCH UPOWAZNIEN | PELNOMOCNICTW

W CENTRUM KULTURY GMINY KUTNO

Lp.

Przedmiot upowaznienia lub Komu wydane
petnomocnictwa

Data
wydania

Do kiedy
wazne

Podpis osoby
upowaznionej lub
umocowanej

sekretariat@ckgk.pl
www.ckgk.pl

99-300 Kutno

Leszczynek 49 a I
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