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ZARZADZENIE Nr13/2021
DYREKTORA CENTRUM KULTURY GMINY KUTNO
z dnia 25 paZdziernika 2021 roku
w sprawie sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych
samochodéw osobowych niebedgcych wtasnoscig pracodawcy

Na podstawie art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym
(tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 919 i 1005)) oraz rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli
i motoroweréw niebedgcych wtasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002 r., Nr 27, poz. 271,
z 2004 r. Nr 237, poz. 2367, z 2007 r. Nr 201, poz. 1462, z 2011 r. Nr 61, poz. 308),
zarzgdzam co nastepuje:

§1.

1. Pracownicy Centrum Kultury Gminy Kutno mogg uzywaé do jazd lokalnych,
odbywanych w celach stuzbowych, samochodéw osobowych niebedgcych
wtasnoscig pracodawcy na podstawie zawartych z nimi uméw cywilnoprawnych.

2. Wzér umowy, o ktérej mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia.

3. Niezaleznie od wyptaty ryczattu za jazdy lokalne Pracodawca moze zwrécié
pracownikowi koszty za kazdg, udokumentowang poleceniem wyjazdu stuzbowego
podroz stuzbowa, ktérg pracownik, na podstawie zgody pracodawcy odbedzie
swoim samochodem.

4. W takim wypadku zwrot kosztéw za podréz stuzbowg nastepowaé bedzie na
podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego i ewidencji przebiegu pojazdu w kwocie
rownej iloczynowi przejechanych kilometréw i obowigzujgcej stawki za jeden
kilometr, o ktorej mowa w § 3 Zarzgdzenia. Wz6r ewidencji przebiegu stanowi
zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia.

§2.
Koszty uzywania samochodéw osobowych niebedgcych wtasnoscig pracodawcy do
ccelow okreslonych w § 1 ust. 1 pokrywa Centrum Kultury Gminy Kutno wedtug stawki
za 1 kilometr przebiegu pojazdu, uzaleznionej od pojemnosci skokowej silnika pojazdu,
w ramach przyznanego pracownikowi miesiecznego limitu kilometréw na jazdy
lokalne.

§3.
1. Ustalam stawki za 1 kilometr przebiegu, o ktérym mowa w § 2. w wysokosci:
1) 0,5214 zt dla samochodu osobowego o pojemnoéci skokowej silnika do 900 cm3,
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2) 0,8358 zt dla samochodu osobowego o pojemnosci skokowej silnika powyzej
900 cm3.

2. Miesieczny limit kilometréw na jazdy lokalne, o ktérym mowa w § 2. ustalany jest
odrebnie dla kazdego pracownika w zawartej z nim umowie, jednak nie wyzszy niz
300 kilometréw miesiecznie.

§ 4.
Zwrot kosztéw uzywania samochoddéw osobowych niebedgacych wtasnoscig
pracodawcy nastepuje w formie miesiecznego ryczattu, obliczonego jako iloczyn
stawki za 1 kilometr i miesiecznego limitu kilometréw, po ztozeniu przez pracownika
stosownego rachunku.

§5.
W sprawach nieuregulowanych stosuje sie przepisy rozporzgdzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw
osobowych, motocykli i motoroweréw nie bedacych wtasnoscig pracodawcy (Dz. U.
Nr 27, poz. 271 z pbzn. zm.).

§6.

Zarzgdzenie podaje sie do wiadomosci zainteresowanym w sposéb zwyczajowo
przyjety.

§7.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podiecia.
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Zatgcznik Nr 1do

Zarzadzenia Nr13/2021

Dyrektora Centrum Kultury Gminy Kutno

z dnia 25 pazdziernika 2021 roku

w sprawie sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania
do celéw stuzbowych samochoddéw osobowych
niebedgcych wtasnoscia pracodawcy

WzO0R
UMOWA
o uzywanie prywatnego samochodu do celéw stuzbowych
zawarta W dniu ..ceeneeceenesennnnns w Leszczynku pomiedzy:

Centrum Kultury Gminy Kutno, 99-300 Kutno, Leszczynek 49a, reprezentowanym
przez Liliane Urbanczyk-Wdjcik — Dyrektora Centrum Kultury Gminy Kutno przy
kontrasygnacie Anety Wisniewskiej — Skarbnika, zwanym dalej PRACODAWCA,

a

Panem/Panig......coierersseeseesnens , zamieszkatym(tg)

W s e i B . I S S s . zatrudnionym(ng)
w Centrum Kultury Gminy Kutno, zwanym(ng) dalej PRACOWNIKIEM.

§1.
1. Pracownik oSwiadcza, ze:

a. jest uprawniony do uzywania samochodu osobowego
marki model s i rok
produkcji ....cccoeovieiviiiirinnieny, O NUMErze rejestracyjnym nneeenenen, , 0
pojemnosci skokowej silnika ...........cc.cccvevivveiineenn,, Zwanego dalej samochodem
prywatnym. '

b. samochéd prywatny, o ktérym mowa w pkt a), posiada polise obowigzkowego
ubezpieczenia OC, nr polisy .............. ., Zaktad Ubezpieczen: . G
Ubezpieczajacy ... . Wazng do

c. samochdd prywatny, o ktorym mowa w pkt a), posnada wazne badanla techniczne.
2. Zmiana ubezpieczyciela oraz polisy, o ktérych mowa w ust. 1, nie wymaga zmiany
tresci umowy.

§2.
1. Pracownik zobowigzuje sie do uzywania samochodu prywatnego, o ktérym mowa
w § 1, do celéw stuzbowych, zwigzanych z dziatalno$cig Centrum Kultury Gminy
Kutno w jazdach lokalnych, to jest w granicach administracyjnych gminy Kutno,
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na warunkach okredlonych w Umowie oraz w przepisach rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodow
osobowych, motocykli i motoroweréw niebedgcych wtasnoscig pracodawcy
(Dz. U. nr 27, poz. 271z 2002 r. ze zm.).

2. Pracodawca wyraza zgode na uzywanie przez pracownika samochodu prywatnego
do celéw stuzbowych w jazdach lokalnych.

3. Pracodawca wyznacza pracownikowi miesieczny limit przebiegu kilometréw
samochodu prywatnego w jazdach lokalnych wynoszgcy ................ kilometrow.

§3.

1. Pracodawca zobowigzuje do zwrotu pracownikowi kosztéw uzywania samochodu
prywatnego w formie miesiecznego ryczattu, obliczonego jako iloczyn stawki,
o ktérej mowa w § 3 Zarzadzenia Nr 13/2021 Dyrektora Centrum Kultury Gminy
Kutno z dnia 25 pazdziernika 2021 roku w sprawie sposobu dokonywania zwrotu
kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych niebedgcych
wtasnoécig pracodawcy i miesiecznego limitu przebiegu kilometréw, okreslonego
w § 2 niniejszej umowy, z zastrzezeniem postanowien § 4 niniejszej umowy.

2. Zwrot kosztéw, o ktérych mowa w ust. 1, bedzie nastepowac w terminie 10 dni
roboczych od daty ztozenia przez pracownika oSwiadczenia dotyczgcego uzywania
przez niego w danym miesigcu samochodu prywatnego do celéw stuzbowych.

3. Kwota ryczattu podlega opodatkowaniu podatkiem dochodowym od o0s6b
fizycznych.

§4.
Miesieczny ryczatt, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 niniejszej umowy, zmniejsza sig 0 1/22
za kazdy roboczy dzien nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z powodu choroby,
urlopu, podrézy stuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosci
w miejscu pracy oraz za kazdy dzieri roboczy, w ktérym pracownik nie dysponowat
prywatnym samochodem do realizacji celéw stuzbowych.

§5.

1. Pracownik zobowigzuje sie powiadomi¢ niezwtocznie pracodawce w formie
pisemnej o zmianie numeru rejestracyjnego, zaistnieniu zmiany stanu technicznego
samochodu, uniemozliwiajgcego jego eksploatacje, zaistnieniu innych okolicznosci,
uniemozliwiajgcych eksploatacje samochodu prywatnego przez Pracownika.

2. Pracodawca nie ponosi odpowiedzialnosci za wszelkie szkody powstate w czasie
uzywania samochodu prywatnego.
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§ 6.

Niniejsza umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do dnia ........ccccuuna.

§7.
1. Poza przypadkiem, o ktérym mowa w § 6, niniejsza umowa moze ulec rozwigzaniu
przed uptywem terminu, okreslonego w §:
a) za wypowiedzeniem dokonanym przez strone w formie pisemnego oSwiadczenia
ztozonego drugiej stronie z zachowaniem tygodniowego okresu wypowiedzenia,
b) przez pracodawce bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadkach:
zaistnienia zmiany stanu technicznego samochodu, uniemozliwiajgcego jego
eksploatacje, zaistnieniu innych okolicznosci, uniemozliwiajgcych eksploatacje
samochodu prywatnego.
2. Umowa ulega automatycznemu rozwigzaniu z chwilg wygasniecia lub rozwigzania
z Pracownikiem stosunku pracy.

§8.
W sprawach nie uregulowanych w umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

§9.

Zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§10.

Umowa zostata sporzgdzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

PRACODAWCA PRACOWNIK

Zatgcznik:
- wzor osSwiadczenia pracownika

Leszczynek 49 a . / Q \
99-300 Kutno sekretariat@ckgk.pl NIP 7752576723

tel./fax 24 363 48 45 www.ckgk.pl REGON 100460514 "7 T FfFF FF



N\

00

CENTRUM KULTURY
GMINY KUTNO

Zatgcznik nr 1 do Umowy

Kutno, dnia ..oooevveeeeeee e

(stanowisko)

Oswiadczenie
Qfwiadczam, 2 W mMIESIPOY  ewmmmmmmmsnmnalOKY s korzystatam/em
z samochodu prywatnego marki..........e.. Model v, 0 pojemnosci skokowej
silnika ... cm3, nr rejestracyjny ................ do przejazddéw stuzbowych w granicach

administracyjnych gminy Kutno.

W tym okresie bytam/em nieobecna/y w miejscu pracy w dni robocze z powodu:

- choroby w ilo&Ci ..o dni;

- urlopu w iloSCi .oceeveevereenes dni;

- podrézy stuzbowej trwajgcej co najmniej 8 godzin w ilosci ............... dni;

- innej nieobecnosci w ilosci .............. dni;

oraz

- nie dysponowatam/em samochodem prywatnym do celéw stuzbowych
w ilosci ......dni;

- korzystatem z samochodu stuzbowego w ilosci ..... dni

Przyznany ryczatt ...

Potrgcenie: iloS¢ dni ..coveveeennee NG -.. - NP zt
Do wyptaty ... zt

Rozliczenia dokonat:

(podpis pracodawcy)
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Zatgcznik Nr 2 do

Zarzgdzenia Nr13/2021

Dyrektora Centrum Kultury Gminy Kutno

z dnia 25 pazdziernika 2021 roku

w sprawie sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania
do celéw stuzbowych samochodéw osobowych
niebedacych wtasnoscig pracodawcy

EWIDENCIA PRZEBIEGU POJAZDU

(adres zamieszkania osoby uzywajgcej pojazd (pracownika,/wtasciciela)

Numer rejestracyjny pojazdu: .........enmerennenennens

Pojemnosc silnika:....iinininns cm3

0] 2, [ | sy | iorvcie T S fuaroe 5 x6) podis prcodoucy
1|2 3 4 5 6 7 8
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Podsumowanie miesigca
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