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Zarzgdzenie Nr 16/2021
DYREKTORA CENTRUM KULTURY GMINY KUTNO
z dnia 04 listopada 2021 .
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 130.000 ztotych netto

§1
W zwigzku z wejsciem w zyciem z dniem 1 stycznia 2021 r. ustawy z dnia 11 wrzesnia
2020 r. - Prawo zaméwien publicznych, wprowadza sie Regulamin udzielania zamdwieri
publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130.000 ztotych netto.

§2
Traci moc Zarzgdzenie Nr 22/2020 Dyrektora Centrum Kultury Gminy Kutno z dnia
5 sierpnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwier publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 Euro.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR

CENTRIM KULTYRY GMi
-/ Lioe
Liliana Urbaricz

K

-Wojcik
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 16/2021

Dyrektora Centrum Kultury Gminy Kutno

z dnia 04 listopada 2021 r.

w sprawie wprowadzenia

Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130.000 ztotych netto

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH PRZEZ CENTRUM KULTURY GMINY KUTNO
0 WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE) KWOTY 130.000 ZLOTYCH NETTO,
zwany dalej , Regulaminen’

§1

Zasady ogdlne

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwiert o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
130.000 ztotych netto, do ktérych zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. - Prawo zaméwien publicznych nie majg zastosowania przepisy tej ustawy,
zwanych dalej ,zamowieniami”.

2. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw,
proporcjonalnosci, przejrzystosci i jawnosci postepowania,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i érodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

3. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem zamdwienia wykonujg
pracownicy jednostki zapewniajgcy bezstronnosé i obiektywizm.

4. Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkéw unijnych lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentdédw okreslajgcych sposéb udzielania
takich zaméwien.

5. Dysponent $rodkéw finansowych dokonuje oceny celowoéci udzielenia zamdwienia
z punktu widzenia potrzeb jednostki zamawiajgcej i realizowanych przez nig zadanh.

6. Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni s3:

1) Dyrektor CKGK,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zaméwienia.
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§2

Ustalenie szacunkowej wartosSci zamowienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamodwienia pracownik merytoryczny
odpowiedzialny za zamdwienie szacuje z nalezytg starannoscig wartos¢ zamoéwienia,
w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdéwier publicznych,

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.

3) nie zachodzi nieuprawniony podziat zamdéwienia na odrebne zaméwienia, jezeli
prowadzi to do niestosowania przepiséw ustawy Pzp, chyba ze jest to uzasadnione
obiektywnymi przyczynami - majgc na uwadze w szczegdlnosci zamdwienia
rodzajowo tozsame (zamdwienia tego samego rodzaju cechujg sie: podobienstwem
przedmiotowym i funkcjonalnym, tozsamoscia czasowg zamoéwienia i mozliwoscig
wykonania zamoéwienia przez jednego wykonawce) i planowane do udzielenia
w danym roku kalendarzowym;

2. Podstawg ustalenia wartoSci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

3. Zakazuje sie dzielenia zamdwienia oraz zanizania wartosci zamdwienia w celu
unikniecia stosowania ustawy lub unikniecia procedur udzielania zaméwier publicznych
okreslonych w Pzp.

4. Wartogcig zaméwienia jest tgczna wartos¢ dostaw lub ustug tego samego rodzaju
(podobnych dostaw lub ustug), nawet jezeli zamawiajgcy udziela zamowienia
w czeéciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub
dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesciowych; przez dostawy lub ustugi tego
samego rodzaju (dostawy/ustugi  podobne) nalezy rozumie¢  dostawy
produktéw/ustugi, ktére sg przeznaczone do identycznego lub podobnego uzytku.

5. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za zamdwienie dokumentuje czynnosci
ustalenia szacunkowej warto$ci zamdéwienia oraz przeprowadzenia procedury
udzielenia zamdwienia w sposdéb pozwalajgcy na ich weryfikacje pod katem zachowania
zasad, o ktérych mowaw § 1.

6. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1,
przechowywane sg przez okres co najmniej &4 lat od udzielenia zaméwienia.

7. Szacunkowg warto$¢ zamodwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 2 i 4, przy
zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamodwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zaméwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;
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3) analizy cen ofertowych =ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zaméwienn udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

4) innych dokumentéw lub analiz.

8. Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

9. Szacunkowa wartos¢ zamdéwienia ustala sie w ztotych.

10.Ustalenie szacunkowej wartosci zamdéwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentéw. Wzdér notatki stanowi zatgcznik nr 1 do
Regulaminu. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowe] wartosci
zamoOwienia sg w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcdéw,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcdw,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamdwienia.

1. Ustepu 10 nie stosuje sie do udzielania zamowier o wartosci nieprzekraczajgcej 5 000
ztotych netto.

§3

Progi udzielania zamowien

1. Tryby udzielania zamdwien, o ktorych mowa w § 1 Regulaminu, zalezne sg przede
wszystkim od wartosci szacunkowej zamoéwienia i ksztattujg sie nastepujaco:
1) Tryb | -do 5000 zt netto;
2) Tryb Il - powyzej 5 000 z netto do 15 000 zt netto;
3) Tryb lll - powyzej 15 000 zt netto do 50 000 zt netto;
4) Tryb IV - powyzej 50 000 zt netto ale ponizej 130 000 zt netto.

S4
Tryb | - Zamoéwienia o wartosci nieprzekraczajgcej 5 000 zt netto

1. Do zaméwien nieprzekraczajgcych wartosci 5 000 zt netto nie stosuje sie postanowieri
niniejszego Regulaminu, z zastrzezeniem § 1 - 3 Regulaminu. Decyzje o realizacji
zamowienia podejmuje Dyrektor CKGK lub upowazniona przez niego osoba.

2. Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1, realizowane sg w sposéb przejrzysty, celowy

/'lr\_\
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i efektywny.

3. Potwierdzeniem poniesienia wydatku jest faktura lub rachunek, opisana przez
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego =za realizacje zamdéwienia oraz
zatwierdzona przez Dyrektora CKGK lub upowazniong przez niego osobe. W przypadku
zamdwienia na wykonanie ustugi lub roboty budowlanej dodatkowo do faktury nalezy
dotgczy¢ zlecenie wykonania ustugi lub roboty budowlanej w formie dokumentowe;j.
Wzér zlecenia stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

4. Rejestr wydatkdw do 5 000 zt netto prowadzi osoba posiadajgca stosowne
upowaznienie do udzielania zamowien publicznych.

§5

Tryb Il - Zamoéwienia o wartosci powyzej 5 000 zt ale nieprzekraczajacej 15 000 zt netto

1. Zamowienia, ktérych wartoS¢ przekracza kwote 5 000 zt netto i jednoczes$nie nie
przekracza kwoty 15 000 zt netto, realizowane sg przez pracownika merytorycznego
odpowiedzialnego za zamdwienie.

2. Czynnosci  wyboru  wykonawcy  przeprowadza  pracownika — merytoryczny
odpowiedzialny za zamOwienie poprzez rozpoznanie rynku i uzyskanie
najkorzystniejszej oferty.

3. Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1, realizowane sg w sposob przejrzysty, celowy
i efektywny.

4, Potwierdzeniem poniesienia wydatku jest faktura lub rachunek, opisana przez
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zamodwienia oraz
zatwierdzona przez Dyrektora CKGK lub upowazniong przez niego osobe. W przypadku
zamowienia na wykonanie ustugi lub roboty budowlanej dodatkowo do faktury nalezy
dotgczy¢ zlecenie wykonania ustugi lub roboty budowlanej w formie dokumentowe;.
Wzér zlecenia stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

§6
Tryb lll - Zaméwienia o wartosci powyzej 15 000 zt ale nieprzekraczajgcej
50 000 zt netto

1. ZamOwienia, ktérych wartos¢ przekracza kwote 15 000 zt i jednoczesnie nie przekracza
kwoty 50 000 =zt netto sg prowadzone przez pracownika merytorycznego
odpowiedzialnego za zamdwienie na podstawie zatwierdzonego wniosku, ztozonego
wraz protokotem wyboru wykonawcy.

2. Czynnosci wyboru wykonawcy przeprowadza osoba poprzez:

1) opublikowanie zapytania ofertowego na BIP Zamawiajgcego - przez okres

15
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co najmniej 7 dni, albo

2) skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw
o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamdéwienia.
(w przypadku braku mozliwosci skierowania zapytania ofertowego do wymaganej
liczby wykonawcéw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej
liczby wykonawcéw, przy czym osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie
postepowania jest zobowigzana do ztozenia stosownej adnotacji w protokole
wyboru wykonawcy o braku wystepowania na rynku takiej liczby wykonawcéw).

3. Zapytanie ofertowe winno zawiera¢ co najmniej nazwe zamawiajgcego, szczegdtowy
opis przedmiotu zamodwienia, termin sktadania ofert, termin i warunki realizacji
zamowienia, miejsce realizacji zamowienia. Termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy
niz 7 dni. Wzor zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

4, Zapytanie ofertowe mozna przesta¢ droga elektroniczng, listem poleconym, pocztg
kurierskg lub osobiscie ztozy¢ u wykonawcy. Dowodem przekazania zapytania
ofertowego jest odpowiednio: wydruk z potwierdzeniem wystania e-maila, dowdd
nadania listu poleconego, przesytki kurierskiej lub pokwitowanie odbioru przez
potencjalnego oferenta.

5. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcéw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow.

6. Po otrzymaniu odpowiedzi na zapytanie ofertowe pracownik moze przeprowadzié
negocjacje, w szczegoélnosci, gdy zaoferowane ceny sg wyzsze niz posiadane srodki
finansowe. O mozliwosci przeprowadzenia negocjacji uprzedza sie wykonawcow
w zapytaniu ofertowym.

7. Otrzymanie mniejszej liczby ofert, niz wystano zapytan ofertowych, nie uniemozliwia
udzielenia zamodwienia.

8. Zebrane oferty cenowe pracownik ocenia pod wzgledem merytorycznym.

9. Z wyboru najkorzystniejszej oferty pracownik merytorycznie odpowiedzialny za opis
i ustalenie wartosci szacunkowej zamodwienia, sporzgdza protokét zawierajgcy
uzasadnienie wyboru danego wykonawcy, ktéry nastepnie przedstawia Dyrektorowi do
akceptacji. Wzor protokotu wyboru wykonawcy stanowi zatgcznik Nr 4 do Regulaminu.
Zebrane oferty wykonawcéw stanowig zatacznik do protokotu. W przypadku braku
akceptacji przez Dyrektora CKGK na realizacje danego zamdwienia nastepuje
zaniechanie realizacji zamdwienia.

§7
Tryb IV - Zaméwienia o wartosci powyzej 50 000 zt netto ale nieprzekraczajgcej
130 000 zt netto
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1. Zaméwienia, ktérych wartos¢ przekracza kwote 50 000 zt i jednoczesnie nie przekracza
kwoty 130000 zt netto, na podstawie kompletnego wniosku, przeprowadza pracownik
merytoryczny odpowiedzialny za zamodwienie przez opublikowanie zapytania
ofertowego na BIP Zamawiajacego.

2. Po opublikowaniu zapytania ofertowego na BIP Zamawiajgcego, dopuszcza sie
mozliwos¢ bezposredniego poinformowania o ogtoszeniu wykonawcéw, ktérzy
w ramach prowadzonej dziatalnoSci Swiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamdwienia.

3. Zapytanie ofertowe winno zawiera¢ co najmniej: nazwe zamawiajgcego, szczegdtowy
opis przedmiotu zamoéwienia, termin sktadania ofert, termin i warunki realizacji
zamowienia, kryteria oceny ofert oraz miejsce realizacji zamoéwienia, termin zwigzania
oferta. Termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 7 dni.

4. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakoSciowo oferty.

5. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, wybiera sie oferte
Z najnizszg cena.

6. Dopuszcza sie negocjowanie ceny i innych kryteriéw oceny ofert z wykonawcami, ktérzy
ztozyli oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Negocjacje moga by¢ prowadzone
w dowolnej formie oraz powinny obejmowac wszystkich oferentéw w jednakowym
zakresie z zachowaniem zasady réwnosci szans.

7. Wyniki zapytania ofertowego tj. informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty,
informacja o uniewaznieniu zapytania ofertowego, podlegajg umieszczeniu na BIP
Zamawiajgcego.

8. Oferentom nie przystuguje prawo odwotania od wyboru najkorzystniejszej oferty
w drodze zapytania ofertowego.

§8

Umowy

1. Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zamdwienia na dostawy, ustugi lub roboty
budowlane o wartosci przekraczajgcej 15 000 zt netto jest umowa zawarta w formie
pisemne;.

2. W przypadku udzielania zamdéwieh o wartosci nieprzekraczajgcej 15 000 zt netto
umowa moze by¢ zawarta w formie pisemnej, w szczegdlnosci gdy:

1) lezy to w interesie zamawiajgcego, w szczegdlnodci, gdy zachodzi potrzeba ustalenia
szczegbtowych warunkéw gwarancji;
2) dotyczy ustug niestandardowych;
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3) dotyczy robét budowlanych;

4) przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie ustugi lub roboty budowlanej na podstawie
umowy zlecenia lub umowy o dzieto przez osobe fizyczng nieprowadzacay
dziatalnosci gospodarczej.

3. Umowy przygotowywane sg przez pracownika merytorycznego odpowiedzialnego
za zamowienie.

4. Umowy cywilnoprawne (tj. umowy o dzieto i umowy zlecenia), zawierane z osobami
fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej, niezaleznie od wartosci tych
umow przygotowuje pracownik merytoryczny odpowiedzialny za zamdéwienie.

5. Do uméw, o ktérych mowa w ust. 4 o wartosci do 130 000 zt netto nie wymaga sie
sktadania wnioskéw oraz stosowania trybéw udzielenia zamdwiern publicznych,
o ktérych mowaw § 4 - 7.

6. Dyrektor CKGK w wyjgtkowych sytuacjach moze wyrazi¢ zgode na zwolnienie
z obowigzku zawarcia umowy w formie pisemne;.

7. Umowe sporzadza sie co najmniej w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajgacego.

§9

Odstgpienie od stosowania Regulaminu

1. Dyrektor CKGK moze podjg¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu,
z zastrzezeniem ust. 2 i 3, w przypadkach dotyczgcych:

a) zamoéwie niezbednych do natychmiastowego usuniecia awarii albo innego
zdarzenia losowego lub

b) pilnej potrzeby dokonania zamdwienia lub,

c) gdy przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci
kulturalnej zwigzanej miedzy innymi z organizacja wystaw, koncertow, konkurséw,
festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z =zakresu edukacji
kulturalnej, a gdy o mozliwosci wykonania zamodwienia wytgcznie przez jeden
podmiot bedg decydowac szczegdlne, istotne dla zamawiajgcego cechy artysty lub
twércy, jego pozycja, renoma czy tez walory jego twoérczosci, jezeli zamdwienia te nie
stuzg wyposazaniu zamawiajgcego w Srodki trwate przeznaczone do biezacej
obstugi jego dziatalnosci;

2. Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie
w postaci notatki stuzbowej. W notatce stuzbowej nalezy w szczegélnosci wskazaé
okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa
przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.
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3. Udzielenie zamdéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych,
w szczeg6lnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych
z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania zamdéwien
wspotfinansowanych ze Srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

4. Poza postanowieniami niniejszego Regulaminu mozna udzieli¢ zamodwien, ktdre
ze wzgledu na szczegblne potrzeby zamawiajgcego mogg byc¢ zrealizowane tylko przez
jednego wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze albo
z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z odrebnych
przepiséw.

5. Dopuszcza sie zakonczenie udzielenia zamodwienia w kazdym czasie bez podania
przyczyny. W przypadku zapytania ofertowego uprzedza sie o takiej mozliwosci
wykonawcow.

99-300 Kutno

I Leszczynek 49 a I
tel./fax 24 363 48 45

sekretariat@ckgk.pl I NIP 7752576723 P 1r S
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o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130.000 ztotych netto

Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowieri publicznych
przez Centrum Kultury Gminy Kutno
o wartosc nieprzekraczajacef kwoty 130.000 ztotych netto

NOTATKA SLUZBOWA
z przeprowadzenia rozpoznania rynku zamoéwienia

1. Opis przedmiotu zaméwienia.
2. Rozpoznanie rynku przeprowadzono telefomczme pisemnie, poczta

elektroniczng *
(np. poprzez analize: stron internetowych przedstawiajgcych informacje handlowe, powszechnie

dostepnych ofert, folderdw reklamowych, katalogow, innych Zrodet informacyi, jak................. "%
3. Informacje dotyczaca ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Oferowana cena Inne kryteria
(netto/brutto) (wymienic)
1.
2.
3.

4. Informacje uzyskano w dniach
5. Wybrano wykonawce nr
6. Uzasadnienie wyboru WyKON@WCY ... vireieiiserieein s srsiesie e aeseiees

Notatke sporzadzit/ta

Zatwierdzam wybor wykonawcy:

(data i podpis Dyrektora lub osoby upowaznionej)

Zatgczniki:

Leszczynek 49 a
99-300 Kutno

tel./fax 24 363 48 45

sekretariat@ckgk.pl
wwwv.ckgk.pl

......................................................................................................

(data i podpis pracownika merytorycznego)

NIP 7752576723
REGON 100460514

AN
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamdowieri publicznych
przez Centrum Kultury Gminy Kutno
o wartosc nieprzekraczajacef kwoty 130.000 ztotych netto

Leszczynek, data.............

ZLECENIE

nazwa i adres wykonawcy
W imieniu Centrum Kultury Gminy Kutno zlecam wykonanie

ustugi/dostawy/roboty budowlanej.

£aczny koSzt ZIeCenia: ... (stownie: .......) ptatne
w terminie 14 dni od daty wykonania przedmiotu zlecenia i dostarczenia go do siedziby
Zamawiajgcego wraz z fakturg VAT.

Dane do faktury: Centrum Kultury Gminy Kutno

99-300 Kutno

Leszczynek 49 a

NIP 775-25-76-723

Do zamdéwienia nie majg zastosowania zapisy Ustawy prawo zamdwier publicznych

z dnia 11.09.2019 r. (art. 2 ust. 1 pkt 1).

Osobg odpowiedzialng za realizacje ZamOWIENIA JEST .. sae

podpis osoby upowaZnionef
do udzielenia zamowienia

99-300 Kutno

I Leszczynek 49 a I
tel./fax 24 363 48 45

sekretariat@ckgk.pl I NIP 7752576723 / 1 l'

www.ckgk.pl REGON 100460514 71 TAFfrF rr
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowieri publicznych
przez Centrum Kultury Gminy Kutno
o wartosc nieprzekraczajgcef kwoty 130.000 ztotych netto

ZAPYTANIE OFERTOWE z dnia ........cocvusenen..
Zamawiajgcy:

Centrum Kultury Gminy Kutno
Leszczynek 49a, 99-300 Kutno
Adres e-mail: sekretariat@ckgk.pl
Tel. 24 363 48 45

ZHakK: ssmasamrmisions

. Przedmiot zamOwienia ........ccceceevmreeeriescessenence e
Il.  Termin realizacji zamoéwienia .........ccccceeeviceeieraecneenne
lll.  Sposéb przygotowania oferty ........ccceeeevvierievneennnen,
IV.  Termin ztozenia oferty ..........cccceevuvnennn.
V. Kryteriumoceny ofert......ccccccvmiiiiiiciiiiniicinccneineennn,

VI. Istotne postanowienia UMOWNE ........cccoceviveevierenenennn
VII.  Inne istotne warunki zamowienia...........ccucceeeennns
Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 - Formularz - OFERTA
Zatgcznik nr 2 - Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych

6. Zastrzezenia

1. Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. roku Prawo zamdwieni
publicznych.

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu
cywilnego. Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

3. Oferty, ktére nie spetniajg wymagan okreSlonych w zapytaniu ofertowym nie bedg
rozpatrywane.

4. Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajgcego do
akceptacji oferty, w catosci lub czesci i nie zobowigzuje Zamawiajgcego do sktadania
wyjasnien czy powodow akceptaciji lub odrzucenia oferty.

5. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych

99-300 Kutno

I Leszczynek 49 a I
tel./fax 24 363 48 45

sekretariat@ckgk.pl I NIP 7752576723 1r

www.ckgk.pl REGON 100460514 "7 TafFfF FFr
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tresci ztozonych ofert.

6. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany catosci lub czesSci zapytania ofertowego.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przerwania postepowania na kazdym jego etapie
oraz mozliwosc zakoriczenia postepowania bez dokonania wyboru oferty i bez podania
przyczyny.

Leszczynek 49 a ! / Q \
99-300 Kutno sekretariat@ckgk.pl NIP 7752576723
tel./fax 24 363 48 45 www.ckgk.pl REGON 100460514 "7 1T FF FPF
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamdwieri publicznych
przez Centrum Kultury Gminy Kutno
o wartosc nieprzekraczajacef kwoty 130.000 ztotych netto

PROTOKOt WYBORU WYKONAWCY

l. Przedmiot zamdéwienia:

Il. Wybdér wykonawcy
1. Wyboru wykonawcy dokonano w dniu .........cccee....

2. Wyboru wykonawcy dokonano w nastepujacy sp056b1:

1) zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow;

2) skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, ktorych profil dziatalnoSci gospodarczej odpowiada przedmiotowi
zamowienia,

3) opublikowanie zapytania ofertowego na stronie internetowej. Zapytanie byto
opublikowane na stronie WwWw..........cccovunne. w dniach ........... o (o FERSESR PN

3.Wykaz ofert wraz z cenami i innymi kryteriami oceny ofertzz

4.Wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru:

Imie i nazwisko oraz podpis osoby
dokonujgcej wyboru wykonawcy

1 Nalezy wskazac jeden ze sposobéw wyboru wykonawcy.
2 |nne kryteria nalezy wskazaé w przypadku, gdy przewidziano réwniez inne kryteria oceny ofert niz cena.

DO PROTOKOLU NALEZY ZAtACZYC:

1) zapytanie ofertowe oraz potwierdzenia jego przestania do wykonawcéw lub kopie
ogtoszenia zawierajgcego zapytanie ofertowe,

2) oferty (w tym réwniez oferty publikowane na stronach internetowych, zawierajgcych
cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow).

99-300 Kutno

I Leszczynek 49 a I
tel./fax 24 363 48 45

Sekretariat@t:kgk.pl I NIP 7752576723 ’ 1r ~
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