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NTRUM KULTURY

GMINY KUTNO

Leszczynek, dnia 5 grudnia 2022 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zapraszamy do sktadania ofert na wykonanie zaméwienia pn.
»0bstuga informatyczna Centrum Kultury Gminy Kutno"

ZAMAWIAJACY:
Centrum Kultury Gminy Kutno

Leszczynek 49a, 99-300 Kutno
Adres e-mail: sekretariat@ckgk.pl
Tel. 24 363 48 45

Znak: CKGK.101.2022.PD

. Przedmiot zamdwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajaca na obstudze informatycznej Centrum
Kultury Gminy Kutno z siedzibg w Leszczynku 49a, 99-300 Kutno.

2. Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamodwienia zobowigzany bedzie do
Swiadczenia na rzecz Zamawiajgcego biezgcej obstugi informatycznej, w szczegélnosci
do:

e pomocy zdalnej lub w siedzibie Zamawiajgcego (Leszczynek 49a, 99-300 Kutno)-

w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego;

serwisu stacji roboczych;

pomocy w wyborze, zakupie i instalacji sprzetu komputerowego;

doboru, instalacji i przywracania systemu operacyjnego;

doradztwa w wyborze i instalacji oprogramowania;

konfiguracji sieci, dostepu do Internetu i poczty e-mail;

instalacji i  aktualizacji oprogramowania  systemowego, uzytkowego,

antywirusowego;

zabezpieczania stacji roboczych i ochrony danych (backup, szyfrowanie danych);

biezgcej obstugi, instalacji i naprawy systemaéw operacyjnych;

rozwigzywania probleméw z aplikacjami biurowymi;

diagnostyki i wykonywania drobnych napraw;

instalacji oprogramowania uzytkowego;

diagnostyki urzgdzen peryferyjnych;

wsparcia i rozwigzywania probleméw z urzadzeniami peryferyjnymi (drukarki,

monitory, skanery, projektory, itp.);

szyfrowania dyskéw, urzgdzen przenosnych i poczty elektronicznej;

przestrzegania przepiséw, procedur dotyczacych bezpieczeristwa danych

uwzglednionych w przepisach prawa i regulacjach wewnetrznych.
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3. W celu realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca winien posiada¢ odpowiednie
wyksztatcenie informatyczne, niezbedng wiedze i minimum 2-letnie doSwiadczenie
w obstudze informatycznej instytucji publicznych oraz posiadac wiedze z zakresu
ochrony danych osobowych

4, W celu sprawnej realizacji ustugi, Wykonawca zapewni kontakt telefoniczny oraz
e-mailowy w kazdy dzieri roboczy w godzinach od 8.00 do 16.00.

5. Oczekiwane okresy reakcji na:

a) na awarie, przy czym za awarie rozumie sie zaktdcenie funkcjonowania systemu
informatycznego Zamawiajgcego uniemozliwiajgce normalne funkcjonowanie: maks.
24 godziny od momentu zgtoszenia w dni robocze,

b) zdarzenia zwyktego, przez ktére rozumie sie wszelkiego rodzaju zgtoszenia poza
awaryjnym: maks. 2 dni robocze.

II. Termin realizacji zamoéwienia:
0d 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.

ll. Sposdb przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy sporzagdzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

2. Oferta winna by¢ ztozona na formularzu ,OFERTA" — ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr
1do niniejszego Zapytania.

3. Oferta winna sktadac sie z:

a) wypetnionego i podpisanego formularza ofertowego - stanowigcego zatgcznik nr
1do niniejszego Zapytania,

b) podpisanej klauzuli informacyjnej dotyczacej przetwarzania danych osobowych -
stanowigcej zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania,

4. Oferta winna by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i wymaganiami ustawowymi.

5. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

6. W przypadku, gdy Oferenta reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ dotgczony
oryginat petnomocnictwa okreslajgcy jego zakres i podpisany przez osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odrzucenia ofert niekompletnych i niespetniajgcych
wymogow opisanych w niniejszym Zapytaniu.

8. Ztozenie oferty jest réwnoznaczne z akceptacjg wszystkich warunkéw wskazanych
w Zapytaniu.

IV. Termin ztozenia oferty

1. Oferte nalezy przestac¢ do dnia 20 grudnia 2022 r. do godz. 15:59, w formie elektronicznej
na adres poczty elektronicznej: sekretariat@ckgk.pl z tytutem: ,Oferta na obstuge
informatyczng Centrum Kultury Gminy Kutno”

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
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3. O terminie ztozenia oferty decyduje wytgcznie termin wptywu oferty na serwer
Zamawiajgcego.

V. Kryterium oceny ofert:
1. Kryterium wyboru oferty stanowi najnizsza oferowana cena jednostkowa brutto za
godzine Swiadczenia obstugi informatycznej. Zamawiajacy wybierze oferte
Z najnizsza ceng spetniajgcg wszystkie wymagania zawarte w niniejszym zapytaniu.
Cena - 100 % wagi oceny
Punkty za kryterium ,Cena" zostang obliczone wedtug wzoru:
Cena brutto oferty najtansze;j
————————————————————————————— x 100 = liczba punktéw
Cena brutto oferty badanej
2. Cena oferty winna obejmowac wszelkie koszty niezbedne do wykonania catosci
Zaméwienia.
3. Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie kazdego wyniku do dwéch miejsc po przecinku
(wg matematycznej zasady zaokraglenia - ponizej 5 zaokraglenie w dét, powyzej i réwne
5 zaokraglenie w gdre).
4. Zamawiajgcy wymaga, aby sktadane oferty zawieraty cene jednostkowa netto i brutto za
realizacje Zaméwienia okreslong w PLN.

VI. Istotne postanowienia umowne

1. Ptatnosé za Swiadczone ustugi realizowana bedzie w terminie 14 dni od dnia otrzymania
przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury lub rachunku. Wynagrodzenie za
Swiadczone ustugi rozliczane bedzie w odstepach miesiecznych.

2. Fakture lub rachunek nalezy dostarczy¢ w terminie nieprzekraczajgcym 7 pierwszych dni
kalendarzowych nastepnego miesigca po wykonaniu ustugi w danym miesigcu.

VIl. Inne istotne warunki zamdwienia

1. Umowa zostanie podpisana z Wykonawcg oferujgcym najkorzystniejszg cene,
w siedzibie Zamawiajgcego w terminie ustalonym przez Zamawiajgcego.

2. JezeliWykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie uchylatsie od zawarcia umowy
w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy wybierze kolejng oferte
najkorzystniejszg sposrdd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

3. Zamawiajgcy powiadomi o wyniku postepowania, zamieszczajgc stosowne ogtoszenie
w Biuletynie Informacji Publicznej Centrum Kultury Gminy Kutno w Leszczynku pod
adresem: http://www.bip.ckgk.gminakutno.pl/, zas Oferent, ktérego oferta zostanie
wybrana zostanie powiadomiony telefonicznie.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia zmian do Zapytania ofertowego
oraz mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyny.

s, DYREKTOR
Zatgczniki: CENFRUM KULTURY GMINY.XL

L]
Zatgcznik nr 1 - Formularz - OFERTA Le
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Zatgcznik nr 2 - Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Zatacznik nr 1
do Zapytania ofertowego

(plieczec wykonawcy, nazwa
i adres)

Formularz OFERTA
Nawigzujgc do zapytania ofertowego z dnia ............c..c...ly
w zakresie wykonania zamdwienia pn.:

,Obstuga informatyczna Centrum Kultury Gminy Kutno”

Nazwa, adres, NIP i REGON oferenta:

NIP:

REGON:

Nr KRS / CEIDG:

Numer telefonu:

Adres e-mail:

W odpowiedzi na ogtoszenie pn.: ,Obstuga informatyczna Centrum Kultury Gminy Kutno”
oferujemy wykonywanie ustugi w terminie wskazanym w Zapytaniu ofertowym, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami i normami oraz wymogami i zakresem okreslonym w Zapyta-
niu.
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OFEROWANA CENA
(waga kryterium: 100 %)
A B C
Wyszczegélnienie Cena netto Wartosé Cena brutto
[zt] podatku VAT [zt] [zt]

1 Oferowana cena jednostkowa za
jedna godzine Swiadczenia ustugi

..zt

..zt

ik

RAZEM

tacznie stownie ztotych netto:

tacznie stownie ztotych brutto:

Podana cena obejmuje wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem niniejszego
Zaméwienia zgodnie z wymaganiami wskazanymi w Zapytaniu ofertowym, w tym pozyska-

nie wszelkich materiatéw i danych niezbednych do wykonania Zaméwienia.

Ponadto, oswiadczam, ze:

1) zapoznatem/liSmy sie z obszarem Swiadczenia ustug na rzecz Zamawiajgcego,
2) uzyskalismy wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego przygotowania i ztozenia

oferty,

3) zobowigzuje/emy sie do wykonania Umowy w terminie wskazanym w Zapytaniu

ofertowym,

4) dysponuje/emy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania Zamdéwienia,

5) cena oferty uwzglednia wszystkie koszty wykonania Przedmiotu Zamdwienia,

99-300 Kutno

tel./fax 24 363 48 45
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6) akceptuje/my warunki realizacji zamoéwienia okreslone przez Zamawiajgcego
w Zapytaniu ofertowym,

7) niniejsza oferta jest dla nas wigzgca przez okres 30 dni liczgc od terminu sktadania ofert.

8) Oswiadczam, ze zapoznatem/liSmy sie z klauzulg informacyjng dotyczgcg przetwarza-
nia danych osobowych - zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego oraz
Oéwiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO" wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezpoérednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym po-
stepowaniu.”

(miejscowosc, data) (podpis upowaznionego przedstawiciela)

" rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO
tresci oéwiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Leszczynek 49 a .
99-300 Kutno sekretariat@ckgk.pl NIP 7752576723
tel./fax 24 363 48 45

Zatacznik nr 2
do Zapytania ofertowego

(pieczec wykonawcy, nazwa i adres)
KLAUZULA INFORMACYINA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 ogdélnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia

27 kwietnia 2016 r. informuije, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Kultury Gminy Kutno

2) z siedzibg w Leszczynek 49a, 99-300 Kutno;

3) z inspektorem ochrony danych mozna skontaktowaé sie drogg elektroniczng pod adresem
e-mail: iod@ckgk.pl;

4) dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego przez CKGK w Leszczynku na podstawie art. 6 ust. 1lit. b i ¢ RODO;

5) odbiorcg  Pani/Pana danych osobowych bedg wylgcznie podmioty uprawnione
do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa;

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu
okreslonego pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy po-
wszechnie obowigzujgcego prawa;

7) posiada Pani/Pan prawo zgdania od administratora dostepu do treéci swoich danych osobowych
oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia da-
nych, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania jezeli przetwarzanie odbywa sie na pod-
stawie zgody, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnosc z pra-
wem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

8) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do PUODO, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych
osobowych  Pani/Pana  dotyczgcych narusza  przepisy ogdlnego  rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. i inne przepisy dotyczgce ochrony danych
osobowych;

9) podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem niezbednym do wziecia udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego przez CKGK w Leszczynku. Jest Pani/Pan
zobowigzana/y do ich podania, a konsekwencjg niepodania danych osobowych jest brak moz-
liwvosci uczestniczenia w wyzej wymienionym postepowaniu prowadzonym przez CKGK w Lesz-
czynku;

10) Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w spos6b zautomatyzowany, w tym réwniez

w formie profilowania czyli przetwarzania, ktore polega na wykorzystaniu danych
osobowych do oceny niektérych czynnikdw osobowych osoby fizycznej, w szczegdlnosci do ana-
Llizy lub prognozy aspektow dotyczgcych efektdw pracy tej osoby fizycznej, jej sytuacji eko-
nomicznej, zdrowia, osobistych preferencji, zainteresowan, wiarygodnosSci, zachowania, loka-
lizacji lub przemieszczania sie.

Miejscowosé, data Podpis
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